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INFO-LETTER

An alle Kontakt: Claudia Streitwieser-Schinagl
Mitglieder & Interessentinnen von office@euma-austria.at
EUMA Austria

Salzburg, im Oktober 2006

EUMA Austria Autumn News

Liebe EUMA-Kolleginnen und Kollegen! Liebe EUMA-Interessentinnen!

Wir starten mit Ihnen in den Herbst — hier kurz und knackig interessante Tipps fiir Sie und Ihre Kollegen.

Haben Sie sich Ihr Weiterbildungskonzept fir 2007 schon tberlegt? Laufende und maRgeschneiderte Fortbildung ist ein
wichtiger Aspekt, um die Karriereleiter rascher zu erklimmen — finden Sie heute einen besonders wertvollen Beitrag unseres
Corporate Members EWS fiir qualitative und internationale Fortbildung im Bereich der Management Assistenz und neu:
Business & Eventmanagement! Die zweite Saule zum Erfolg ist aktives und qualitatives Networking — wir bieten Ihnen unsere
Plattform, niitzen Sie sie!

» Europa Wirtschaftsschulen: IHRE Alternative zur UNIVERSITAT!
VOM ESA-DIPLOM ZUM UNI-ABSCHLUSS!
BERUFSBEGLEITEND IN 3 JAHREN

Sie wunschen sich bessere Aufstiegsmadglichkeiten im Job und beruflichen
Erfolg? Wir haben die Losung flir den schnelleren Weg zur Karriere | >>> Bitte
informieren Sie sich hier EWS

Auch individuelles Firmentraining nach Ihren Wiinschen bietet EWS > informieren Sie
sich und Ihren Personalentwickler!

= Mozart-Jahr 2006: Begeisterte Teilnehmer beim EUMA-Wochenende

mit Konzert & EUMA-Workshop , Rhetorik-Praxis - mit Sprachhypnose liberzeugen*

Kulturelles Schmankerl anlasslich des Mozartjahres, Salzburger Nockerl & das Highlight ,DIE Stimme* Top-Trainer
Arno Fischbacher begeisterten die internationale Runde an Teilnehmern anlasslich des EUMA-Wochenendes zum
Start der Herbstsaison in Salzburg. Die Kunst zu tiberzeugen und den Gesprachspartner in eine sanfte Hypnose zu
versetzen waren die Geheimnisse, in die wir auf unterhaltsame und professionelle Weise eingeweiht wurden.
Interessiert? Lesen Sie mehr ...

>> Finden Sie hier ein paar Fotografische Schnappschiisse im Web-Album

Spezielles Anbot exklusiv fur EUMA-Members: wenn Sie sich bis 15. Oktober 2006 fiir eines der
Seminarangebote mit Arno Fischbacher als Trainer entscheiden, erhalten Sie einen Nachlass von 10% auf den
Workshoppreis. Besuchen Sie fiir ndhere Infos http://www.stimme.at/ !

WORKSHOP-Tipp: Urlaubsseminar auf LA GOMERA
WORKSHOP-Tipp: Voice-Awareness
WORKSHOP-Tipp: Rhetorik-Praxis: tiberzeugend reden, diskutieren, verhandeln, présentieren

= Annual General Meeting 2006

Am 22.April fand unsere Jahreshauptversammlung statt. Fir alle, die noch keine Zeit hatten, sind einzuloggen:
finden Sie bitte das Protokoll auf den Member pages unter www.euma-austria.at ! Bei Fragen wenden Sie sich bitte
gern an unseren National Chair Claudia Streitwieser-Schinagl unter office@euma-austria.at
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= Nationale Events im Herbst 2006 - zum Planen & Vormerken:

OKTOBER
WAS: Fachvortrag , Office Optimierung*
Referentin: Frau Anita Moser
(Geschéftsfuihrerin von Moser Office Optimierung & EUMA Corporate Member)

WANN: Freitag, 13. Oktober 2006 / 18.00 Uhr
WO: Austria Trend Hotel Bosei Wien - Einladung

Am Sa, 14.0ktober 2006 (09.00 — 13.00 Uhr) laden wir Sie dann zum Strategie-Workshop 2007 ein! (Members
only) Bitte vormerken!

NOVEMBER
WAS: EUMA-Cine
Gemeinsamer Kinobesuch fir unsere Cineasten:
Film mit Meryl Streep: , The Devil Wears Prada“ (in Englisch)
WANN: eine gesonderte Einladung folgt demné&chst
WO: Wien (Artis oder Haydn Kino)

= “More than special®: Special-Benefit fir Members
Besonderes Engagement muss belohnt werden — dariiber waren sich die Teilnehmer des AGM 2006 in Wels einig.
Daraus ist ein spannendes Bonuspunkte-Programm mit attraktiven Belohnungen entstanden, das lhnen ab
sofort fur Ihre PRO-aktive Beteiligung in unserem Berufsnetzwerk zugute kommt.
Zum PRO-aktiv sein zahlt u.a. Emails beantworten, Inputs geben, Berufskollegen von der Sinnhaftigkeit einer EUMA-
Membership Uberzeugen, EUMA-Benefits in Anspruch nehmen, an Veranstaltungen teilnehmen...u.v.m.
Kurzgesagt: es lohnt sich > lesen Sie hier mehr tGber die lukrativen Vorteile, die auf Sie warten

= |nternationales EUMA Conference mit AGM & Council-Meeting haben stattgefunden
Von 21.-23.9.2006 fanden die internationalen EUMA-Meetings inkl. Konferenz, dieses Mal in Malmd, Schweden statt.
Wir informieren Sie demnéchst Uiber die Beschliisse, Eindriicke der dsterreichischen Teilnehmer und Fotos in einer
separaten Aussendung exklusiv an EUMA-Members!

= Mitarbeit bei EUMA Austria: USP fir lhren persdnlichen Lebenslauf
Leider muss unsere derzeit Public Relations Officer Elisabeth Sommer aus beruflichen Griinden Ihr Amt als PRO von
EUMA Austria mit sofortiger Wirkung zuriicklegen — wir bedauern dies, danken fir die Zusammenarbeit und
winschen weiterhin viel Erfolg!
Dadurch bietet sich fur Sie kurzfristig die Chance, eine interessanten Fiihrungsposition in unserem Netzwerk
ehrenamtlich zu ibernehmen, bei der Sie Ihre Management-Skills in der Praxis erproben und lhr Interesse an
der PR-Arbeit fir unseren Verband ausleben kénnen!
Trauen Sie sich vor - niitzen Sie dieses Angebot & ergéanzen Sie unser Team — der Spass kommt dabei nicht zu
kurz! Falls Sie sich als Interessentin angesprochen fiihlen, zégern Sie nicht, uns zu kontaktieren. Sie werden mit viel
Unterstiitzung in lhre Funktion eingefuhrt und unterstitzt!

Bitte kontaktieren Sie uns unverbindlich und/oder bei konkretem Interesse bis spatestens 15.11.2006 unter
office@euma-austria.at. Ihre Fragen beantworten wir jederzeit gern.
>>>> Lesen Sie mehr in der anliegenden Job discription

= Zu guter Letzt wie immer unser BUCHTIPP:

H.-J. Zoche
Die JESUS AG

Ein Pater und Unternehmensberater untersucht die alteste Firma der Welt
ISBN 3-200-00348-0
EUR 26,29

Vergessen Sie Coca-Cola und McDonalds!

Die Benchmark in Sachen integrierte Marketingkommunikation ist ein viel alteres Unternehmen:

"Die Jesus AG"!

Wie funktioniert die &lteste und erfolgreichste Firma der Welt? Im Buch "Die Jesus AG" beleuchtet der Pater und

Unternehmensberater Hermann-Josef Zoche die Strategie der Kirche und Ubersetzt diese in die heutige Welt der
EUMAVRundschreiben 03/2006 Seite 2 von 3


mailto:office@euma-austria.at

european

MANAGEMENT ASSISTANTS

Marketingkommunikation! “Eine Kernbotschaft Uber alle Kanéle an alle relevanten Marktteilnehmer — dazu eine
wiederkehrende Eventschiene, ein starkes Kundenbindungsprogramm und bestgeschulte Mitarbeiter” .
Der Reingewinn aus diesem Projekt kommt karitativen Zwecken zu!

Mehr Infos / Leseprobe / Video

Zur Online-Bestellung

Unser Tipp: Folgen Sie der Einladung von Pater Hermann Zoche, Marketing einmal von einem anderen Blickpunkt
aus zu betrachten. Pater Zoche gelingt es auf intellektuelle und humorvolle Weise, die Parallelen zwischen Marketing
der heutigen Zeit und einer Jahrtausende alten Institution zu entdecken, dabei Erfolgsrezepte aber auch Fehler, aus
denen gelernt werden kann — aufzuzeigen. Kritik kommt dabei nicht zu kurz.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg fir den Start in die Herbstsaison — besuchen Sie unsere Veranstaltungen und empfehlen Sie
uns weiter!

Happy Networking wiinscht Ihnen im Namen des

EUROPEAN MANAGEMENT ASSISTANTS AUSTRIA-TEAMS

Claudia Streitwieser-Schinag|

Internet: www.euma-austria.at / www.euma.org/austria
Email: office@euma-austria.at
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Ihre Alternative zur Universitat ES =

VOM ESA-DIPLOM ZUM UNI-ABSCHLUSS!
BERUFSBEGLEITEND IN 3 JAHREN

Die ESA-Ausbildung an den Europa-Wirtschaftsschulen (EWS) ist seit Uber 40
Jahren ein Garant fur unmittelbare Beschaftigungsfahigkeit der EWS-Absolventen
auf einem breit gefacherten beruflichen Einsatzgebiet — durch hervorragende
Fremdsprachenkompetenz auch im internationalen Umfeld!

Daher sind EWS-Absolventen immer gefragt.

Sie winschen sich bessere Aufstiegsmoglichkeiten im Job und beruflichen
Erfolg? Wir haben die Lé6sung!

Wir bringen SIE mit unseren bewéahrten berufsbegleitenden Lehrgangen auf ESA-
Standard und bilden SIE ganzheitlich aus. Denken in Wirtschaftszusammen-
héngen, professioneller Umgang mit moderner Buro-Technik, umfassende
Kommunikationsfahigkeit (auch in Fremdsprachen — NEU: Ostsprachen) sowie
Persodnlichkeitstraining sind die Eckpfeiler unserer Lehrgange.

Investieren Sie in lhre Zukunft und profitieren Sie durch unser
flexibles, praxisorientiertes Weiterbildungsangebot:

Berufsbegleitende Lehrgiange

Fremdsprachentraining

Individuelles Firmentraining nach lhren Wiinschen und Bediirfnissen

NEU: BERUFSBEGLEITEND zum UNI-Abschluss!!
Gerne beraten wir Sie personlich:

- donnerstags um 18:00 Uhr sowie
- individuell nach telefonischer Vereinbarung

Europa-Wirtschaftsschulen:
mit unseren ESA-Ausbildungen seit 40 Jahren am Puls der Zeit.

Mit besten Griien


http://www.ews-vie.at/Ews_HP_neu/f_ews.html
http://www.ews-vie.at/Ews_HP_neu/Berufsbegl/sprachen.htm
http://www.ews-vie.at/Ews_HP_neu/Berufsbegl/firmen.htm

Ingeborg Kiihling und das EWS-Team

Europa-Wirtschaftsschulen Tel: 0043 1 58754770
Gesellschaft m.b.H. Fax: 0043 1 587 5477 10
Getreidemarkt 16 E-mail: info@ews-vie.at
1010 Wien WWW.ews-vie.at

— e} ]
European Schools for Higher Education in Administration and Management
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EINLADUNG

Wollten Sie nicht schon lange Schwachstellen in Ihrem Office eruieren und
durch moderne Losungsansatze optimieren? Lernen Sie durch
professionelle Analysen Verbesserungsbedarf auf Unternehmensebene
aufzuzeigen und finden Sie das personliche Erfolgsrezept flr Sie oder Ihr
Unternehmen!

Besuchen Sie unseren

EUMA Fachvortrag ,,Office Optimierung*

(in deutscher Sprache)

Wann: Freitag, 13. Oktober 2006, 18.00 Uhr in WIEN

VORTRAGENDE:

Anita Moser: - Geschaftsfuhrerin der Biro AKD Baunetzwerk GmbH.

Anita Moser sammelte Ihre vielseitigen Erfahrungen wahrend ihrer
sechsjahrigen Téatigkeit als Assistentin der GF bei Hewlett Packard und
grindete in dieser Zeit die Fa. Office Optimierung Moser. 2005 startete
sie mit der Buro AKD Baunetzwerk GmbH in die Selbststandigkeit.

Die zweifache Mutter ist ebenso diplomierte Trainerin im Bereich
Office Optimierung und seit Anfang 2006 auch noch Geschéftsfuhrerin
der MIT-EDV Vermietung GmbH.

Programm:
18.00 Uhr Get together und Hotelprasentation
19:00 Uhr Beginn Fachvortrag

& gV/orstellung und Hintergrundinformation
& «Konkrete Beispiele aus IST-Analysen
& ANorkshop ,Fehlerquellen erkennen”

& # Osungsansatze

& #Fragen & Antworten

ca. 21.30 Uhr gemditlichen Abendessen im ,Chadim“ (ca. 10 Min. Ful3weg) und
Ausklang des Abends beim Networking.
(fakultativ/auf Selbstkosten)




Teilnahmegebuhr: EUMA Mitglieder — gratis, EUMA Gaste* EUR 7 -

*Profitieren Sie von einer Mitgliedschaft im internationalen Netzwerk der European Management Assistants!

Bei zu geringer Teilnehmerzahl behélt sich EUMA Austria vor, die Veranstaltung kurzfristig zu stornieren.

Interessiert? Bitte senden Sie uns lhre verbindliche An- oder Abmeldung an office@euma-
austria.at per spatestens 30.09.2006!

Wo: Austria Trend Hotel Bosei, Gutheil Schoder Gasse 7b, 1100 Wien
Tel.: +43 (1) 661 06, Fax: +43 (1) 661 06-99, e-mail: bosei@austria-trend.at
> Anfahrtsplan anzeigen

Ubernachtung: Fur die Teilnehmer steht ein begrenztes
Zimmerkontingent zu einem von EUMA -Austria
vereinbarten Sonderpreis zur Verfigung. Bitte
reservieren Sie unter dem Kennwort
-EUMA — 13.10.2006".

Wir freuen uns auf ein nettes, gemeinsames
Zusammentreffen in Wien!

[ QL ] T “t_' -
Es gruft Sie im Namen des EUMA -Austria Boards das
Organisationsteam:

Claudia Streitwieser-Schinagl Daniela Weitgasser Melody Studler

National Chair Nat. Event Coordinator Membership Coordinator

Nachster Programmhinweis:
Samstag, 14. Oktober 2006, 09.00 - 13.00 Uhr
Arbeitsmeeting , GOAL 2007
Austria Trend Hotel Bosei, Wien

& #rogrammschwerpunkte werden in einer separaten Aussendung an Members
bekannt gegeben

= Ziel des Meetings ist das gemeinsame Erarbeiten unserer inhaltlichen
Schwerpunkte fur 2007

Ihre Ideen sind gefragt:
Versaumen Sie nicht unser gemeinsames Goal 2007-Meeting und

reqgistrieren Sie sich gemeinsam mit dem Fachvortrag . Office Optimierung*!
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Bonuspunkte-Programm

Besonderes Engagement muss belohnt werden — dartiber waren sich die Teilnehmer
des AGM 2006 in Wels einig. Daraus ist ein spannendes Bonuspunkte-Programm
mit attraktiven Belohnungen entstanden, das Ihnen ab sofort fiir Inre PRO-aktive
Beteiligung in unserem Berufsnetzwerk zugute kommt.

EUMA-Mitglieder kbénnen fir Aktivitaten wahrend eines EUMA-Veranstaltungsjahres
Punkte sammeln, wie folgt:

1 Punkt fur:
§ Zu-/Absage zu einer EUMA-Veranstaltung; Antwort / Meinung / Survey

2 Punkte far:
§ Teilnahme an nationalen EUMA-Veranstaltungen; Nitzung unserer Benefits
wie Bestellungen bei Linde Verlag und Bestellung der AirPlus Diners CARD

5 Punkte fir:
§ Teilnahme an internationalen EUMA-Veranstaltungen; Gewinnen eines neuen
EUMA Full Members

Die gesammelten Punkte kdnnen Sie als EUMA-Member wahlweise fir folgende
Benefits im Veranstaltungsjahr 1.10.2006 — 30.09.2007 einlésen:

Staffelung fur die Einldsung der Punkte:

Ab 10 Punkten: 2 x Eintritt fir EUMA-Cine

Ab 20 Punkten: 1 x Fachbuch

Ab 30 Punkten: 1 x National Travel Fund tUber EUR 100,-

Auf unseren E-mail-Aussendungen wird jeweils mittels Ful3note darauf hingewiesen,
ob Sie fir die jeweilige Aktion Punkte sammeln kdnnen!

Ihr Punkteguthaben wird Ihnen quartalsweise durch den Membership Coordinator
mitgeteilt.

Fur Fragen wenden Sie sich bitte an office@euma-austria.at

Gliltig ab Oktober 2006 bis auf Widerruf EUMA Austria
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JOB DESCRIPTION
National PRO (Public Relations Officer)

Aufgabenschwerpunkte:
s Zustandig fur nationale Public Relation Agenden (Werbung, Sponsoring, Kooperationen,

Presse) in Abstimmung mit dem National Board

& Anzeigenakquisition fur Pro Active (in Abstimmung mit dem intern. Media & Advertising Co-
Ordinator)

& Organisation + Koordination nationaler Veranstaltungen

a1 Verantwortlich fur die Einhaltung der internationalen EUMA Corporate Identity (CI)

a1 Erstellung des PR-Budgets gemeinsam mit dem nationalen Treasurer

s Streuartikel-Verwaltung + Bestellung (in Abstimmung mit den intern. PRO’s und Exec. PRO)

& Beitrage fir nationalen Newsletter und internationaler Zeitschrift (Print und Newletterform)
Pro-Active erstellen bzw. organisieren

5 Benefits fur Members organisieren

Voraussetzungen:

a1 PC und e-mail / Zugang ins Internet, MSN-Messenger (flr virtuelle Meetings)

a1 Englischkenntnisse

s Bereitschaft sowohl national als auch international (2x/Jahr) soweit moglich an EUMA Mee-
tings teilzunehmen (Teilnahme an internationalen Meetings wird finanziell unterstitzt)

s Freude an Kommunikation und Organisation, Kreativitat

& Gemeinsam mit Nat. Board aktiv an der Weiterentwicklung von EUMA Austria zu arbeiten.

= Freude am Kontakt mit Menschen

& Teamgeist

o Freude an der Mitarbeit im Leitungsteam

Funktionsperiode:

& 2 Jahre mit der Moglichkeit einer Wiederwahl fur 2 weitere Jahre.

Zeitlicher Aufwand:

& 5 — 10 Stunden pro Woche zzgl. Teilnahme an Veranstaltungen
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