— EUMA Austria National Board —

INFO-LETTER

An alle Kontakt: Claudia Streitwieser-Schinagl|
Mitglieder & Interessentinnen von office@euma-austria.at
EUMA Austria

Salzburg, im Dezember 2006
EUMA Xmas-News

Liebe EUMA-Kolleginnen und Kollegen! Liebe EUMA-Interessentinnen!

Driving home for Christmas ...wir hoffen, Sie sind bereits in den letzten Vorbereitungen zum Weihnachtsfest und freuen sich
auf die ruhigsten Stunden im Jahr und die Feiertage. EUMA schenkt Ihnen zum grof3en Fest interessante News & Services

rund um

Ihre Leidenschaft — Ihren Beruf als Management Assistentin:

Drucken Sie sich Ihre persdnliche EUMA-Visitenkarte

Wir mdchten lhnen als Member den besten Auftritt bieten: Verlangern Sie Thre EUMA-Mitgliedschatft fiir 2007 mit
kurzem Email an office@euma-austria.at und fordern Sie gleichzeitig Ihre Visitenkartenbogen an, den wir lhnen
gerne zusenden. Downloaden Sie unter http://www.euma.org/p4151/files/Businesscard - Photo.doc die
Visitenkarten-Vorlage und drucken Sie sich Ihre persdnliche EUMA-Visitenkarten!

Viel SpalR mit Ihrem perfektem personlichen EUMA-Aulftritt im Jahr 2007!

» Stimme und Karriere* — Ergebnisse Blitzumfrage vom August 2006

Anlasslich des VII. Internationalen Voice Symposiuns wurden Sie vom Netzwerk stimme.at unter der Initiative von
Stimmkoryph&e Arno Fischbacher zur Teilnahme an der Umfrage zum ,Karrierefaktor Stimme* eingeladen. Lesen Sie
hier die Zusammenfassung der Ergebnisse und die Gewinner der unter den Teilnehmern verlosten CDs. > Zum

Umfrageergebnis

Internationale Wahlen in 2007 - VACANCY: European Chairman

A new European Chairman will be elected at the AGM in 2007 as Heli Puputti is stepping down after two full terms of
office. Al EUMA Members are welcome to apply. Look for more details in the European Chairman Ad. Fill in the
Candidate Nomination Form and send it by the Spring Council, 23 March 2007 to the Association Secretary, Morna
Robillard, morna.robillard@cern.ch.

Survey - The European Assistant 2006 — Ergebnisse

In Zusammenarbeit mit EUMA France, CEGOS, Prometis Group wurden die Besucher der euma.org zur Teilnahme
an einer internationalen Umfrage zum ,European Assistant” eingeladen. Ergebnis ist ein interessanter europaischer
Vergleich unserer Profession hinsichtlich Aufgabenprofile, Image, Gehélter, u.v.m. > Lesen Sie die Details

Goal 2007 — nationales Strategiemeeting stattgefunden

Am Samstag, 14.10.2006 fand unserer nationales Strategiemeeting gemeinsam mit dem EUMA-Austria-Board im
Austria Trend Hotel Bosei in Wien statt. Mit einem Team der EUMA Austria-Members erarbeiteten wir die
Schwerpunkte des kommenden Jahres, wie wir unseren Bekanntheitsgrad (“Visibility) weiter ausbauen und andere
Management Assistentinnen von den Vorteilen einer EUMA-Mitgliedschaft Uberzeugen zu kénnen. An dieser Stelle
danken wir den beiden Arbeitsgruppen fir die tollen Ideen, die groRartige Mitarbeit und (vorweg) professionelle
Unterstiitzung in der Umsetzung! > Fotos, Infos
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= Next Events 2007 - ein kleiner Vorgeschmack zum Planen & Vormerken:

JANUAR
WAS: Fachvortrag , Clevere Eventorganisation*
Referent: Herr Mag. Thomas Haiberger
(Geschéftsfuhrer Trusted Consult & EUMA Corporate Member) -',[ t d
www.trustedcs.at ruste
WANN: Freitag, 26. Januar 2007 / 18.30 Uhr i
WO: Wien - nahere Details folgen rechtzeitig

MAR
WAS: International EUMA-Trainingday & Spring Council Meetings
Thema: ,How to improve your creativity & innovation”
WANN: 22. Mérz — 25. Mérz 2007
WO: Hotel Intercontinental, Warschau, Polen
— Detailprogramm demnéchst auf www.euma.org
APRIL
WAS: »Augenschulung fur gesundes Sehen*
Referentin: Frau Luise Moser, Seh- und Visualtraining
WANN: Samstag, 21. April 2007 / 09.00 — 13.00 Uhr
WOQO: Salzburg - nahere Details folgen rechtzeitig

Achtung — begrenzte Teilnehmerzahl — bitte rechtzeitig vormerken und anmelden!

Als Vorgeschmack hier zwei Gesundheitstipps fur die Augen ,auf den ersten Blick"

AUGUST

WAS: EUMA Culture! Bregenzer Festspiele, ,Tosca"“ von Giacomo Puccini
(siehe www.bregenzerfestspiele.com)

WANN: Anreise Freitag, 3. August; Vorstellung am Samstag, 4. August,
Abreise Samstag, 5. August 2007

WO: Bregenz - néhere Details folgen rechtzeitig

ACHTUNG: Wir kénnen ermagigten Karten (-30%!) organisieren! Voranmeldefrist unbedingt bis 30.Jdnner
2007 an office@euma-austria.at Kennwort: EUMA Culture — Bregenz 2007 einhalten. Bitte geben Sie uns
bekannt, ob Sie teilnehmen méchten, wie viele Karten wir fur Sie besorgen sollen UND welche Kategorie
Karte flr Sie in Frage kommt (siehe www.bregenzerfestspiele.com). Wir werden Unterkunft Blockreservieren (Details
und Preise werden gesondert bekannt gegeben)!

OKTOBER

WAS: International EUMA-Conference
»Evolution or extinction — create your own opportunities”

WANN: 18. & 19.10.2007
WO: Hotel Sheraton, Briissel, Belgien

zum Programm

Finden Sie alle weiteren EUMA-Veranstaltungstermine 2007 ab sofort tagaktuell auf unserer Homepage:
http://www.euma-austria.at/events2007/
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= Karrieretipp
Unser Karrieretipp: Nicht nur fachliche Weiterbildung z&hlt. Ein funktionierendes Kontaktenetzwerk ist heutzutage
unverzichtbar. Arbeiten Sie also an Ihrem persénlichen Netzwerk: investieren Sie Zeit in berufsbezogenes
Networking und die Pflege von Kontakten — es ist lhrer Karriere unmittelbar férderlich. > Besuchen Sie daher auch im
kommenden Jahr aktiv unsere Veranstaltungen, die unmittelbar auf die Bedirfnisse von Chefassistentinnen
abgestimmt und mafRgeschneidert sind. Viele wertvolle Kontakte, die Sie im Job bendtigen, kénnen Sie bei EUMA —
einem qualitativen Berufsverband - pflegen. Uberzeugen Sie lhren Arbeitgeber von der Bedeutung!
> Hier einige Argumentationsgrundlagen, wie Sie lhren Chef noch besser tiberzeugen kénnen

= EUMA Austria — Ruckblick & Ausblick
Mit 2006 geht fir EUMA Austria ein intensives und erfolgreiches Arbeitsjahr zu Ende. Wir konnten unseren
Mitgliedern qualitative Veranstaltungen und Networking-Gelegenheiten bieten. Hier unsere gréf3ten Highlights:

v' Oktober 2006: EUMA Austria mit neuer Homepage online und verzeichnete in den letzten Monaten einen
Hype an Zugriffen!
Wir danken ganz besonders Christine Gumpoldsberger & dem Team von Realestate Media fiir die groRartige
Konzeption und Umsetzung!

v' Die Veranstaltungsreihen EUMA-Cine, EUMA-Summertalk, EUMA-Culture wurden eingefiihrt und erfreuen
sich grol3er Beliebtheit. Freuen Sie sich auf die Fortsetzung im kommenden Jahr!

v' Event-Highlights 2006: Stimm-Workshop mit Arno Fischbacher, Firmenfihrung & AGM bei Trodat in Wels,
Vortrag ,Burn-out* mit ProMente, Vortrag “Mobbing” mit Gabriele Cerwinka, Cross-Border-Event mit EUMA
Munich in der Wacker-Chemie Burghausen, Training Day in Budapest, EUMA-Conference in Malmé zum
Thema CSR, Vortrag Office Optimierung in Wien u.v.m. — Lassen Sie das Jahr mit uns Revue passieren und
lesen Sie die Feedbacks & Eindriicke auf http://www.euma-austria.at/press/

v' Benefits: Trodat-Gratis-Stempel anléasslich des Annual General Meetings, Trodat Twin-Stempel beim
Trainingday, Linde-Rabatt von 10 % auf alle Bestellungen via EUMA, EUMA-Rollerball sponsored by
TRUSTEDCS, Diners-Kreditkarte zum Spezialpreis > finden Sie unsere Benefits auch 2007 wieder auf
www.euma-austria.at und freuen Sie sich auf neue Uberraschungen im kommenden Jahr!

v Membership-Fee: Auch im kommenden Jahr 2007 wird die Membership-Fee fiir Full, Individual Members nicht
erhoht > Sie profitieren somit von einer indirekten Preisersparnis in H6he der Inflationsrate! Sie finden die
aktuellen Raten auf unserer Homepage.

v' Fir Sie als Member ist auch im kommenden Jahr die Teilnahme an den Veranstaltungen grundsétzlich
kostenlos! Und fir die Anreise gewahrt Ihnen EUMA Austria wie immer den gewohnten Fahrtkostenzuschuss.
Infos & Abrechnungsformular dazu finden Sie unter Formular Travel Fund.

v Neue Corporate Members: finden Sie unsere Corporate Members und Partners unter www.euma-austria.at.
Unser besonderer DANK gilt unseren neuen und bestehenden Corporate Members und Partnern fur die
Unterstiitzung im vergangenen Jahr!

v' Events 2007: unsere Einladungen werden in Kooperation mit Trustedcs-Consult in modernem Layout
versendet — so watch out and don’t miss them! Wir freuen uns Uber lhre Riickmeldungen und bieten Ihnen die
zeitsparendste Mdglichkeit, uns zu antworten!

v/ Spannendes Bonuspunkte-Programm mit attraktiven Belohnungen 2007 fiir Inre PRO-aktive Beteiligung in
unserem Berufsnetzwerk: Fir Emailsbeantworten, Inputs geben, Berufskollegen von der Sinnhaftigkeit einer
EUMA-Membership tiberzeugen, EUMA-Benefits in Anspruch nehmen, an Veranstaltungen teilnehmen...u.v.m.
sammeln Sie Punkte und profitieren Sie 2007 lesen Sie mehr tber die lukrativen Vorteile, die auf Sie warten

= Mitarbeit bei EUMA Austria: USP far lhren persénlichen Lebenslauf
Leider musste unsere Public Relations Officer Elisabeth Sommer aus beruflichen Grinden Ihr Amt als PRO von
EUMA Austria zuriicklegen. Dadurch bietet sich fur Sie kurzfristig die Chance, eine interessanten
Fuhrungsposition in unserem Netzwerk ehrenamtlich zu Gibernehmen, bei der Sie Ihre Management-Skills in
der Praxis erproben und lhr Interesse an der PR-Arbeit fiir unseren Verband ausleben kdnnen!
Trauen Sie sich vor - niitzen Sie dieses Angebot & ergénzen Sie unser Team — der Spass kommt dabei nicht zu
kurz! Falls Sie sich als Interessentin angesprochen fuihlen, zdgern Sie nicht, uns zu kontaktieren. Sie werden mit viel
Unterstitzung in lhre Funktion eingefuihrt und unterstitzt! Auch Deputy-Funktion als Einstieg denkbar!
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Bitte kontaktieren Sie uns unverbindlich und/oder bei konkretem Interesse bis spatestens 31.12.2006 unter
office@euma-austria.at. Ihre Fragen beantworten wir jederzeit gern. Zur Job discription

= EUMA Database:
Nutzen Sie auch 2007 die EUMA-Database zum aktiven Dialog bzw. fur berufliche Kontakte und Interaktionen auf
nationaler und internationaler Ebene, unabhéngig, ob Sie Full, Student oder Corporate Member sind. lhre
Stammdaten wurden im Zuge |hrer Aufnahme als EUMA-Mitglied in die Database aufgenommen. Sie ist Basis fur
alle nationalen und internationalen Zusendungen.
Nicht vergessen: eine einmalige persdnliche Registrierung mit lhrem Wunsch-Passwort durch Sie ist
notwendig!
Falls Sie noch nicht registriert sind, schreiben Sie bitte ein kurzes e-mail an office@euma.org mit Bekanntgabe lhres
User-Namen und Passwort. Unser Central Sekretariat sendet Ihnen in kirzester Zeit die Bestatigung lhrer
Registrierung zu. Bei allfélligen Fragen zur Database steht Ihnen auch unser Treasurer, Theresia Moser, unter
office@euma-austria.at gerne zur Verfligung.

= Zu guter Letzt wie immer unser (Hor-)BUCHTIPP:

... tuning tools fur lhren Erfolg!

Metacognition

by Peter Capek

geboren 1955 in Wien, ist vor allem bekannt als Management-Trainer, Buchautor und durch
zahlreiche Veréffentlichungen von Fachartikeln.

Er arbeitet als Trainer fur fihrende Industrieunternehmen und Banken in ganz Europa und
wirkt als Referent bei internationalen Firmentagungen und Kongressen.

Metacognition steht fur eine spezielle Art des Gedachtnis- und Lerntrainings.
Die eingesetzte Trainingsform vermittelt:
« die effiziente Informationsaufnahme

« das sichere Abspeichern und Verbinden
« das situationsgerechte Wiedergeben von Wissen

>> |esen Sie mehr zum Inhalt

Special-Offer fur EUMA-Members: 1 CD regular EUR 24,00 zzgl. Versandkosten
Aktionspreis fir EUMA 1 CD Metacognition + 1 Demoversion Mind Manager komplett fur
EUR 15,00 zzgl. Versandkosten
Bestellung an: HAGEN.ADVERTISING
Grinweg 3, D-96342 Stockheim-Reitsch
EMail: dialog@hagen-advertising.com
Peter Capek Iadt Sie ein, ein Mind Map Uber diese Audio-CD zu erstellen. Senden Sie uns Ihre Mind Map
an die og Adresse und wir belohnen Sie mit einer kleinen Uberraschung!

Im Namen von EUMA Austria wiinschen wir Ihnen nun ein gesegnetes Weihnachtsfest, viel Erfolg, alles Gute fiir's Jahr 2007
und fir lhre personliche Karriere!

Herzlicher DANK gilt unseren Corporate Members und Partnern fiir die Unterstiitzung im vergangenen Jahr sowie
allen, die aktiv in unserer pan-europaischen Plattform mitwirken!

Wir freuen uns auf ein Wiedersehen und eine weiterhin gute Zusammenarbeit mit lhnen allen!

Happy Networking wiinscht Ihnen im Namen des
EUROPEAN MANAGEMENT ASSISTANTS AUSTRIA-TEAMS

Claudia Streitwieser-Schinagl
National Chair

Internet: www.euma-austria.at / www.euma.org/austria
Email: office@euma-austria.at
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